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1. Cómo crear un examen 

Para crear un examen, una vez registrados, tenemos que ir a άMi Repositorioέ. Hacemos clic 

en el icono superior, que corresponde a άŜȄłƳŜƴŜǎέ.  

 

Nos saldrá este recuadro.  
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Tenemos que hacer clic en ά/ǊŜŀǊ ŜȄŀƳŜƴέ. Aparecerá un formulario. 

Es aconsejable poner un título genérico que indique el tema del examen en vez de titularlo con 

el nombre del curso puesto que podemos enviarlo fácilmente al curso que deseemos.  

 

Existe la opción άǇǊƛǾŀŘƻέ por si en algún caso deseamos mantener oculto el examen.  
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Si queremos, podemos marcar un período de tiempo para que los alumnos hagan el examen. 

Para seleccionar las fechas podemos hacer clic en los pequeños calendarios. 

 

Ya podemos empezar. 
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Con άbǳŜǾŀ ǇǊŜƎǳƴǘŀέ creamos las preguntas.  
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Con άbǳŜǾŀ ǊŜǎǇǳŜǎǘŀέ añadimos las opciones de respuesta. Es importante recordar que los 

exámenes tienen que ser tipo test.  
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Las respuestas salen incorrectas por defecto. Por eso, si queremos marcar que es correcta, lo 

seleccionamos. Cabe destacar que los alumnos no van a tener esa información mientras 

resuelvan el examen.  
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Podemos poner tantas preguntas y respuestas como queramos.  
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Si se quiere rectificar algo, se puede hacer con el icono άŜŘƛǘŀǊέ. 
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Es muy útil saber que podemos poner imágenes en los exámenes. Hay un icono tanto en las 

preguntas como en las respuestas para ello. 

 

Ahora seleccionamos la imagen entre nuestros ficheros. 
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Una vez hemos introducido todas las preguntas y respuestas hacemos clic sobre άCƛƴŀƭƛȊŀǊέ si 

sólo lo queremos guardar, o άCƛƴŀƭƛȊŀǊ ȅ ŀŎǘƛǾŀǊέ si queremos que pase a la lista de exámenes 

acabados.  

Si queremos que el examen sea oficial, podemos marcar la última casilla. Un asesor de 

bachillerato.es lo recibirá.  

 

Si lo queremos eliminar, se hace desde el repositorio. 
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2. Cómo enviar un examen 

Para enviar un examen a otra persona hacemos clic en el icono άŜƴǾƛŀǊέ. 

 

Rellenamos el formulario con el alias de la persona a la que queremos hacer llegar el examen y 

un texto explicativo. 
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En cambio, para enviar un examen a un curso o, si eres asesor, a tu asignatura, usamos el icono 

άŀƷŀŘƛǊ ǊŜŎǳǊǎƻέ. 

 

Seleccionamos los cursos donde deseamos añadirlo y hacemos clic en el botón ά!ƷŀŘƛǊέ.  

 

Los asesores tendrán una pestaña donde sale la lista de sus asignaturas. Pueden escoger la que 

corresponda. 
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3. Cómo crear un recurso 

Para crear un recurso iremos a άaƛ ǊŜǇƻǎƛǘƻǊƛƻέ. 

 

Escogeremos el segundo icono o bien, si estamos en ά9ȄłƳŜƴŜǎέ, cambiaremos a la pestaña 

άwŜŎǳǊǎƻǎέ.  

 


